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En el curso de Excel Intermedio aprenderás a utilizar muchas funciones de 

cálculo para una enorme variedad de usos que te permitirán hacer un 

tratamiento y análisis de datos mucho más rápido y eficiente. Tareas que 

antes te tomaban días las podrías reducir a tan solo unos minutos.

Conocerás funciones para búsqueda correcta de datos, análisis estadístico 

básico, manejo de cálculos con bases de datos, y tratamiento de texto, 

fechas y horas.

Además, este curso incorpora bloques prácticos de Inteligencia 
Artificial: aprenderás a usar chatbots gratuitos (ChatGPT, Gemini o Claude) 

como apoyo para construir, explicar y depurar fórmulas, sin necesidad de 

cuentas pagas ni complementos adicionales.

Aprenderemos también maneras útiles para validar y prevenir errores en la 

información de nuestros reportes, así como formas de proteger nuestra 

información.

Sin duda los conocimientos adquiridos en este curso te ayudarán 

enormemente en tu trabajo y/o universidad, abriéndote puertas hacia 

nuevas oportunidades de crecimiento profesional, potenciadas con IA.
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1. Funciones Básicas

Funciones Básicas: SUMA, PROMEDIO, MAX, MIN, CONTAR
Función "SI" / "SI Anidada"
Función "Y" / "O"
CONTAR.SI, SUMAR.SI, PROMEDIO.SI
CONTAR.SI.CONJUNTO, SUMAR.SI.CONJUNTO, 
PROMEDIO.SI.CONJUNTO

2. Funciones de Búsqueda y Referencia

BUSCARV
BUSCARX
ÍNDICE + COINCIDIR
DESREF
FILTRAR, ORDENAR, ORDENAR POR
DESREF+BUSCARV, ÍNDICE+COINCIDIR, BUSCARV+COINCIDIR

3. Funciones de Fecha y Hora

Fecha: HOY, AHORA, MES, AÑO, NUM.DE.SEMANA
Hora: HORA, MINUTO, SEGUNDO
Días laborales: DIAS.LAB, DIAS.LAB.INTL, DIA.LAB, DIA.LAB.INTL, 
DIAS360

4. Funciones de Texto

Unión: CONCATENAR, UNIRCADENAS, &
Formato: NOMPROPIO, MAYUSC, MINUSC, ESPACIOS
Extracción: IZQUIERDA, DERECHA, LARGO, EXTRAE
Búsqueda y reemplazo: ENCONTRAR, SUSTITUIR, REEMPLAZAR

5. Validación de Datos

Creación de validación de datos
Mensajes de entrada y error
Validaciones: número entero, fecha, hora, largo de texto, fórmulas 
personalizadas
Validación de listas dependientes

6. Herramientas de Datos y Protección

Texto en columnas
Remover duplicados
Proteger/ocultar celdas
Proteger hojas y libros

7. Aplicación Práctica de Inteligencia Artificial 

Prompting para fórmulas de búsqueda con IA
Depuración de fórmulas con ayuda de chatbots gratuitos
Prompting para validación de datos
Reto integrador final con apoyo de IA
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CONSULTAS E INSCRIPCIONES:
(506) 4030 5024 / (506) 8414 4646

info@growupcr.com
www.growupcr.com

DURACIÓN:

HORARIO:

INICIO PRÓXIMO CURSO: 

INVERSIÓN:

UBICACIÓN:

CUPO:

Haber aprobado curso de Excel Básico o prueba de ubicación.

REQUISITOS:

Práctica guiada con herramientas de IA gratuitas (sin cuentas 
pagas ni instalaciones).

INCLUYE: 

(506) 4030-5024 / 8414 4646

INSCRIPCIONES:

Sujeto a matrícula de un mínimo de personas.

Este curso está respaldado por la Política de Calidad de Cursos Grow Up, 

más información en growupcr.com/politicadecalidad

OBSERVACIONES:

Al finalizar el curso con una nota mayor a 70 se entrega 
un certificado de aprovechamiento.
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